На официальном бланке организации*
Кому: Генеральному директору
Шушкину Д.Ю.
Организация: ООО «Аби»
Телефон: +7 (495) 783-3700
Факс: +7 (495) 783-2663
Адрес (почтовый): 127273, г. Москва, а/я 32

От кого: ФИО и должность контактного лица
Организация: Название
Телефон: обязательное поле для заполнения
Факс: обязательное поле для заполнения
Адрес (фактический): обязательное поле для заполнения
Уважаемый Дмитрий Юрьевич, 

Просим предоставить нашей организации академическую скидку на ваше программное обеспечение (указать название и количество). Обязуемся использовать их в некоммерческих целях.
Ф.И.О. руководителя

(Гербовая печать)

« ___ » ______________ 201_ г.

